Cognify your Products and

Production Systems with Pro’Future ‘]1

Pro?Future — Products and Production Systems of the Future — ist ein industrienahes und unabhingiges Forschungszentrum im
Bereich kiinstlicher Intelligenz (Al) und kognitiver/industrieller IKT mit dem Schwerpunkt auf kognitiven Produkten und Produk-
tionssystemen. Diese werden unterstitzt von den Bereichen Perception and Aware Systems, Cognitive Robotics and Shop Floors,
sowie Cognitive Decision Making. Weitere Tatigkeitsfelder des Zentrums decken Mechatronische Systeme, Embedded Systems,
Pervasive Computing Systems und Big Data Analytics ab. Zur Verstarkung unseres Supportteams suchen wir ab sofort eine/n

Kaufmannische/r Allrounder/in (m/w/d)
Vollzeit (38,5 Wochenstunden), am Standort der Pro2Future GmbH in Graz (TU Graz, Campus Inffeldgasse)

lhr Aufgabengebiet

Unsere Anforderungen

Unser Angebot

Unterstitzung des Head of Finance bei der Bearbeitung und Vorbereitung von ad-hoc Analysen und Auswertungen fiir die
Stakeholder des Zentrums, sowie Mitarbeit bei der Erstellung von Projektkalkulationen, Partnerabrechnungen und der Wei-
terentwicklung von Standards und Tools im Finanzbereich

Sicherstellen der zentrumsweiten, monatlichen Leistungserfassung inkl. Leistungsbeschreibung in enger Abstimmung mit
den Area Managern

Vertragsmanagement, insbesondere Verwahrung und Uberwachung von Vollstindigkeit und OrdnungsgemaRheit samtli-
cher Vertrage

Vertragskonforme Erstellung der Ausgangsrechnungen bis hin zur Priifung des Zahlungseingangs
Datenpflege im ERP, BMD NTCS

Unterstltzung bei der laufenden Buchhaltung, Kostenrechnung und dem Zahlungsverkehr
Unterstltzung im Einkauf

Fundierte kaufmannische Ausbildung (HAK, HLW, BSc einschlagiges Studium,...)
erste einschlagige Berufserfahrung von Vorteil

Fundierte Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

Grundlegende Kenntnisse von ERP Systemen, BMD NTCS von Vorteil
Einwandfreie Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Sorgfiltige, selbstandige und zuverlassige Arbeitsweise

Hohe Zahlenaffinitat, analytische Denkweise und Organisationsstarke
Flexibilitat, Lernbereitschaft, Offenheit und Engagement

Teil eines jungen hochqualifizierten, internationalen und dynamischen Forscherteams sein

Moglichkeit zur personlichen Weiterentwicklung in einem lernenden und vertrauensvollen Umfeld

GroRer Wert auf Geschlechterdiversitat, Gleichbehandlung und Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Flexible Arbeitszeiten, flache Organisationsstrukturen, Spaf8 im Job

Marktkonformes Bruttomonatsgehalt Vollzeit ab EUR 2.300,00. In Abhdngigkeit von Berufserfahrung und Qualifikation, Be-
reitschaft zur Uberzahlung gegeben.
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Flexi-Worktime Free High-end Home-Office Internal Trainings & Structured Fresh Brand New Employee Public Central
Coffee! Equipment Study Opportunities Onboarding Fruits &Mensa Offices Events Transport Location

Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekréftige und vollstdndige Bewerbung (Bewerbungsschreiben, Lebens-
lauf, Zeugnisse) per E-Mail an: jobs@pro2future.at. Pro2Future GmbH, z.H. Mag.(FH) Sandra Neuhold-Pauer, Altenberger StraRe 69, 4040
Linz, Standort Graz: Inffeldgasse 25F, 8010 Graz, Tel.: +43 664 / 8889 2189).
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